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1. Amag¢ ve kapsam

Bu prosedur, TS EN ISO 17024:2012 Standard1 ve MYK sartlar1 kapsaminda belgelendirilmis bir kisinin belgesinin
askiya alinmasi, iptal edilmesi ve kapsaminin degistirilmesini gerektiren durumlarin tespiti ve uygulanacak faaliyetleri
ve sorumluluklart agiklar

2. Tanimlar

Yazihim : TIAD MTM Yonetim ve Sinav Yazilimi

Ulusal Yeterlilik : Ulusal Yeterlilik: Ulusal meslek standardi veya uluslararasi standartlar temel alinarak hazirlanan,
Mesleki Yeterlilik Kurumu Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan ve belgelendirme siireglerinde kullanilan belgeyi,

Yeterlilik birimi: Ulusal Yeterliliklerde zorunlu veya se¢meli olarak yer alan, bagimsiz olarak olgiilebilen, transfer
edilebilir yeterlilik bélimiind,

Birim basari belgesi: Bireylerin basarili olduklar: yeterlilik birimlerini gésteren, Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan
yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslar tarafindan diizenlenen belgeyi,

3. Yetki ve sorumluluklar

Belgeli, belge yenileme siireglerinin takibi, kisilere ve /veya calistiklar1 firmalara bilgi verilmesi KYT ve Idari
Koordinatoriin sorumlulugundadir.

Belge geri ¢ekme, belgeyi askiya alma/askidan indirme, belgenin kapsamini genisletme/daraltma karar1 Karar Verici
tarafindan verilir.

4. Uygulama

4.1. Belgenin askiya alinmasi ve iptal edilmesi
Asagida belirtilen durumlarin ortaya ¢ikmasi halinde ilgili belgeler belge gegerlilik siiresinin sonuna kadar askiya alinir.

Belgeli kisinin belgeye konu ulusal yeterliliklerde tanimli bilgi, beceri ve yetkinliklere sahip olmadigina iligkin {igiincii
taraflarin sikdyette bulunmasi, belgenin konusu diginda kullanilmasina iligkin ti¢lincii taraflarin sikayette bulunmasi,
arka ve logonun belgeli kisi tarafindan sehven hatali kullanilmasi, belgeli kisinin degisiklik olmasi halinde
belgelendirme kurulusuna iletmesi gereken bilgileri zamaninda kurulusa iletmemesi durumunda belgeler belirlenen
stirede askiya alinir.

Askiya alian belgeler MYK’ya bildirilir ve www.tiad-mtm.com adresinden ilan yoluyla duyurulur. Belgesi askiya
alinan kisilere ve/veya galistiklar1 firmaya mail ile durum bildirilir. Belge sahibi, belgenin askiya alindiginin kendisine
bildirilmesinde miiteakip belge kullanimini durdurmakla yiikiimliidiir. Belgelendirilmis kisi, belge gecerlilik suresi
icerisinde, askiya alinma sebeplerini ortadan kaldirdigina dair yeterli ve ikna edici delilleri sunmas1 durumunda,
belgenin aski durumuna son verilir. Bu durumda kisi belgesini kullanmaya devam edebilir.

Asagida belirtilen durumlarin ortaya ¢ikmasi halinde ilgili belge iptal edilir.

Belgeli kisinin belgesinin askiya alinmasi halinde gerekli olan diizeltici faaliyetleri verilen siirede yerine getirmemesi,
belgeli kisinin belgesinde tahrifat olmasi, dis denetimlerde ve/veya i¢ denetimlerde gerceklestirilen sinavlarin uygun
olmadiginin tespit edilmesi, belgeli kisinin belgede belirtilen yetkinligi kaybetmesi, belge gegerlilik siiresinin dolmasi
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ve belge yenilemenin yapilmamasi, marka ve logonun kasten hatali kullanimu, belgeli kisinin belgelendirme
kurulusuna kasten hatali bildirimde bulunmasi veya degisiklik oldugunda bildirimde bulunulmasi gereken hususlarin
kasten belgelendirme kurulusuna bildirilmemesi halinde belge iptal edilir.

Gergeklestirilen dig denetimlerde smavlarin uygun yapilmadigmin tespitinin halinde kisinin sinavi iptal olur ise, kisi
isterse 1 yil i¢erisinde iptal edilen birimlerden ve tiirlerden tekrar sinava alinabilir. Bu durumda adaylardan siav
ucreti talep edilmez.

Belgeli kisinin vefat etmesi durumunda kisinin belgesi iptal edilir.

Belgenin iptali durumunda, iptal edilen belgeler MYK’ya bildirilir ve www.tiad-mtm.com adresinden ilan yoluyla
duyurulur. Belgesi iptal olan kisilere ve/veya ¢alistiklar1 firmalara mail ile durum bildirilir. Belgelendirilmis kisi,
kendisine verilen belgeyi iade etmekle yiikiimliidiir. Belge iptali yapilmas1 durumunda iptal edilen belgenin sahibi bir
ay boyunca yeni bir belgelendirme talebinde bulunamaz. Bir aylik siire sonunda kisi tekrar bagvurarak belgelendirme
siirecine yeniden baslayabilir. Bu yeni basvuru da iicretlendirme ve sinav ilk basvuru seklinde yapilir. Ancak, TIAD
MTM kaynakli iptaller de iicret talep edilmez.

Belgenin iptali durumunda belge kullanimi son bulacaktir. Belge, iptalinden itibaren belge sahibi tarafindan on bes (15)
giin icerisinde TIAD MTM’ye teslim edilmelidir.

4.2. Kapsam degistirme

4.2.2. Y atay gecis (kapsam genisletme)

Adaylar ilgili Ulusal Yeterlilikler kapsaminda belirtilen belgelerden birisini se¢meleri gerekmektedir.

e NC/CNC Takim Tezgahlar1 Uygulama ve Servis Gorevlisi
e NC/CNC Takim Tezgahlart Mekanik Servis Gorevlisi
e NC/CNC Takim Tezgahlan Elektrik/Elektronik Servis Gorevlisi

Adaylar belirtilen mesleki yeterliliklerden birinden belge aldiktan sonra bu ii¢ yeterlilik arasinda yatay gecis (kapsam
genigletme) yapabilme imkanlar1 bulunmaktadir. Belgelerden birine sahip olan bir aday, diger mesleki yeterliliklerim
birisinin ortak olmayan birim siavlarina girerek basarili olmasi durumunda ilave Mesleki Yeterlilik Belgesi’ni de
almaya hak kazanarak kapsam genisletme imkanindan yararlanabilirler.

Belge yenileme veya yatay gecis (kapsam genisletme) bagvurularinda, eger daha 6nce belge iptali yapilmis ise iptal
tarihinden itibaren, iptal edilen belgenin sahibi bir ay boyunca yeni bir belgelendirme talebinde bulunamaz. iptal
tarihinden itibaren bir aylik siire sonunda kisi tekrar bagvurarak belgelendirme siirecine yeniden baglayabilir.

Kapsam genisletme sinavlarinda adaylar sadece girmek istedikleri/zorunlu olduklar1 birimlerin ticretlerini 6derler.

4.2.3. Kayitlar

Bu prosediir kapsaminda elde edilen tiim kayitlar YN-P-02-01 Kayit Kontrolii Prosediiriine gore saklanir.
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5. Tlgili dokiimanlar

TM-F-01-81

Belge Aski / Iptal Formu
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