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1. Basvuru

TIAD MTM’nin belgelendirme faaliyetleri siirdiirdiigii mesleklerde Mesleki Yeterlilik Belgesi almak isteyen tiim kisiler
(18 yasint doldurmus olmak kaydi ile) bir 6n kosul olmadan ilgili sinav programlarina basvurabilirler. Bagvuru igin bir
birlik veya gruba iiye olunmasi ve bir egitim programini tamamlama gibi sinirlayici sartlar bulunmamaktadir.

Adaylar, bizzat TIAD Mesleki Test Merkezi’ne (TIAD MTM) gelerek veya TIAD MTM web sitesi (http://www.tiad-
mtm.com) lizerinden sinav bagvurusunda bulunabilirler.

Basvuru formunda;

e Istenilen belgenin kapsami (Birim ve boliim bazl1 bagvuru yapilabilir)
e Belgelendirme tiirii (ilk bagvuru, birim birlestirme basvurusu, tekrar basvuru, belge yenileme(smavli veya
sinavsiz)

Basvuru i¢in gerekli evraklar sunlardir:

1. Eksiksiz doldurulmus ve bizzat aday tarafindan imzalanmig bagvuru formu (varsa hibe ve bagvuru formlar)
2. Smav licretinin yatirildigina dair (online veya subeden alinmis) banka dekontu veya bankamatik makbuzu
3. Nufus ciizdan fotokopisi

Yukarida belirtilen evraklar online bagvurunun ardindan e-posta, faks veya kargo ile iletilmesi veya elden teslim edilmesi
zorunludur.

Bunlarin disinda, isverenleri tarafindan sinav bagvurulari topluca yapilan adaylar i¢in igverenin s6z konusu evraklari
topluca TIAD MTM’ye elden teslim etmesi veya kargoyla gondermesi yoluyla da basvuru gerceklestirilebilir.

Bagvurularin elden alinmasi durumunda, adayin basvuru bilgileri KYT veya Idari koordinatér tarafindan yazilima islenir.
Web sitesi tizerinden bagvuran adaylar, sinav giinii vermis olduklar bilgileri igeren sinav bagvuru formunu imzalarlar.

TIAD MTM ilgili Ulusal Yeterlilikte yer alan sartlara gore basvurular1 degerlendirir ve uygun olanlar1 kabul eder. MYK
mevzuati geregince 18 yasini doldurmamuis kisilerin basvurular1 kabul edilemez. Evraklarin eksiksiz temin edildigi TM-
F-01-04 Yeterlilik Sinavi Bagvuru Formu ile kontrol edilir. Adaym bagvurusu eksik bir bilgi veya belgeden dolay1 kabul
edilemiyor ise adaydan eksiklikleri tamamlamasi istenir. Adayin gerekli bilgi ve belgeleri sunmasi durumunda, basvurusu
tekrar degerlendirir. Ilgili Ulusal Yeterlilikler ile belirlenen sartlara yonelik bir uygunsuzluk var ise bu durum basvuru
sahibine bildirilir. Bagvuru sahibi ilerleyen tarihlerde sartlarmin degismesi durumunda yeniden basvuruda bulunabilir.
Adaylar ve adaylarin ¢alistiklar1 firmalarla iletisim e-mail yapilir.

TIAD MTM, belge vermis oldugu kisilerin belge yenileme donemi basladiginda, séz konusu kisilere belgelerinin
gecerlilik siirelerinin dolmak tizere oldugunu ve belge yenilemek i¢in izlemeleri gereken adimlar1 e-mail ile bildirir.

Belge yenileme faaliyetleri i¢in belgeli kisilerin bagvuru yapabilecegi iki secenek vardir;

- Kamnit degerlendirmesiyle belge yenileme
- Sinavla belge yenileme
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Basvuru sahibi belge yenileme bagvuru donemi igerisinde belge yenileme bagvurusu yapabilir. Bagvuru dénemi, belgenin
gecerliliginin bitis tarihinden alt1 ay 6nce baglar ve belgenin gegerliliginin bitis tarihinde sona erer.

Belge yenileme basvuru doneminin baglangi¢ tarihinden 6nce ve belgenin gegerliliginin bitis tarihinden sonra yapilan
basvurular kabul edilmez.

TIAD MTM, basvuru dénemi icerisinde bagvurusunu yapmus kisi icin mevcut belgesinin gegerlilik siiresi dolmadan énce
belge yenileme 6n bagvurusunu MYK ’ya bildirir.

Kanit degerlendirmesiyle belge yenilemek isteyen basvuru sahibi, mevcut belgesinin kapsadigi ulusal yeterlilik
birimlerinden farkli birimleri de yeni belgenin kapsamina eklemek isterse farkli birimlerin sinavlarina basvurabilir.

Kanit sunamayan basvuru sahibi ilgili ulusal yeterlilikte belirtilen belge yenileme sinav(lar)ina bagvurabilir.

Belge yenileme tek sefere mahsus bir faaliyet olmayip kisinin yeniledigi her belge i¢in gecerlilik siiresi sonunda yeniden
belge yenileme basvuru hakki bulunur. Gegerlilik durumu askida olan belgeler i¢in aski durumu kalktiktan sonra belgenin
gecerlilik siresi devam ediyorsa belge yenileme basvurusu yapilabilir.

Belgenin yenilenebilmesi i¢in mevcut belgenin gegerli durumda olmasi gerekir, gegerliligi askiya alinmig veya iptal
edilmis durumdaki belgeler i¢in belge yenileme yapilamaz. Gegerlilik durumu askida olan belgeler i¢in aski durumu
kalktiktan sonra belgenin gecerlilik siiresi devam ediyorsa belge yenileme bagvurusu yapilabilir.

Belge yenileme basvuru donemi igerisinde basvurusunu yapmis kisi i¢in mevcut belgesinin gegerlilik siiresi dolmadan
once TIAD MTM tarafindan belge yenileme 6n basvurusu MYK’ya bildirilir. On basvurusu zamaninda MYK’ya
bildirilmis kisilerden; kanit degerlendirmesiyle belge yenileyecekler icin mevcut belgenin gegerlilik siiresi dolduktan en
gec lic ay sonrasina kadar, sinavla belge yenileyecekler i¢in ise mevcut belgenin gegerlilik siiresi dolduktan en geg bir yil
sonrasina kadar belge yenileme islemleri tamamlanmalidir.

Belge iptali yapilmas1 durumunda belgenin sahibi bir ay boyunca yeni belge bagvurusunda bulunamaz. Bu sartlar tagiyan
adaylarm basvurulari reddedilir. Ret nedeni adaya KYT veya Idari Koordinatér tarafindan bildirilir. Bir aylik siire sonunda
kisi tekrar bagvurarak belgelendirme siirecine yeniden baglayabilir. Bu yeni bagvuru da iicretlendirme ve siav ilk bagvuru
seklinde yapilir.

Sinav bagvurusunu yapmis ve lcretini 6demis aday simava katilamayacagini yazili bildirmesi durumunda, aday sinav
programindan ¢ikarilir ve MYK’ya gerekli bildirim yapilir. Aday istegi dogrultusunda bagka bir sinav planina alinabilir.

Basvuru sahiplerinin sinavlara iliskin 6zel ihtiyac talep etmesi s6z konusu ise bu hususlar bagvuru formunda ilgili
maddede isaretlenmelidir. Ilgili durumun belgelendirme kapsamindaki Ulusal Yeterliliklerde belirtilen sartlara gore
belgelendirmeye engel teskil edip etmedigi (gerektiginde 4857 Sayili Is Kanunu’nda ise giris evraklar1 arasinda talep
edilen Saglik Raporu talep edilerek) TIAD MTM Belgelendirme Miidiirii tarafindan degerlendirilir. S6z konusu durumun
belgelendirmeye engel teskil etmemesi durumunda, sinav organizasyonlarinda 6zel ihtiyaglarin karsilanmasi amaciyla
gerekli tedbirler TIAD MTM tarafindan alimr. Bu tedbirlerin bagvurularn alinmasi sirasinda adil ve tarafsiz bir
degerlendirme siirecinin saglamasi esastir. Bu tedbirlerin uygulanmasi sonucu dogabilecek ek sinav maliyetleri adayin
bilgisi ddhilinde olmak kaydiyla adaya yansitilabilir. Bu konu ile ilgili uygulama MYK Teorik ve Performansa Dayali
Smavlar i¢in Uygulama Rehberi’ne gore yapulir.

Bir aday, belgesini almak istedigi ulusal yeterliligin birimlerinin siavlaria farkli kuruluslarda katilabilir. Ancak bir
birimi olusturan sinav tiirlerine ayn1 kurulusta girmek zorundadir. Bagvuruda bulunulan tiim yeterlilik birimlerinden basar1
saglanmasi durumunda Mesleki Yeterlilik Belgesi en son sinava girdigi kurulus tarafindan verilir. Aday basarisiz oldugu
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birim(ler)in sinavlarina 1 yil i¢inde basvuruda bulunmak ve smava girmek zorundadir. Siire 1 yil1 astigi taktirde, birim
basaris1 gegerliligini kaybeder. Daha once hile ve kopya tesebbiisii sebebi ile sinavi sonlandirilmis kisinin bagvurusu,
sartlara uygunluk halinde dahi, ilgili tesebbiis tarihinden itibaren bir y1l gegmeden onaylanmaz.

Adaylarla ve belgeli kisilerle iletisim e-mail ile gerceklestirilir. iletisim bilgilerindeki degisiklikleri zamaninda
bildirmemis kisilerle irtibata gegilememesi durumunda TIAD MTM’nin herhangi bir yiikiimliiliigii bulunmaz.

Adaylar belge almaya hak kazandiktan sonra uymasi gereken kurallar, hak ve yiikiimliiliiklerini belirleyen bir belge
kullanim s6zlesmesi imzalarlar. Bu s6zlesme adaylara belge almaya hak kazandiktan sonra gegerli olacak sekilde basvuru
sirasinda veya sinav oncesinde de imzalatilabilir.

2. Sinav ucretleri

Tiim tcretlere KDV dahildir. Ayrica KDV tutari talep edilmez.
Tiim sinav ve sinavsiz belge yenileme iicretlerinin tamami sinav 6ncesinde ve belge yenileme islemleri 6denmis olmalidir.

Belge Yenileme faaliyetlerinde; sinavli belge yenileme seg¢ilmisse sadece uygulamali sinav yapilacagindan, iicret
tarifesinde belirtilen ve sadece pratik simavlara ait olan giincel iicret alinir. Kanit degerlendirmesi ile belge yenileme
basvurusu yapilmigsa giincel ticret tarifesinde sinavsiz belge yenileme ticreti alinir.

Kapsam genisletme sinavlarinda adaylar sadece girmek istedikleri/zorunlu olduklar birimlerin giincel iicretlerini dderler.
Belge iptalinden sonra yapilacak olan bagvuru i¢in iicretlendirme ilk bagvuru gibi uygulanir.

Gegerlilik stresi igerisinde belgenin yeniden basilmasina iliskin talepler (Belgenin hasar gérmesi, yirtilmasi, kaybolmasi
vb.) TIAD MTM tarafindan degerlendirilir. Yeniden bastm MYKdan talep edilir. Belgelerin merkezimize ulasmasindan
itibaren en fazla 30 is giinii igerisinde belgeleri kisilere elden veya kargo ile teslim eder. Belgenin yeniden basilmasi
halinde, TIAD MTM tarafindan belge masraf karsilig1 disinda ilave iicret talep edilebilir. ilave iicret, belge masraf karsiligi
tutarini agsamaz.

Sinav bagvurusunu yapmis ve {icretini 6demis aday sinava katilmaktan yazili olarak vazgecerse (MYK bildirim siirelerini
asmadan) sinav licreti iade edilir.

Sinav bagvurusunu yapmis ve iicretini 6demis aday sinava yazili bildirim yapmadan katilmaz ise ilgili sinavdan basarisiz
sayilir. Ucretsiz olarak yararlanabilecegi sinav haklar1 varsa faydalanabilir. Sinav iicreti iade edilmez.

Sinava girmis adaya higbir surette iicret iadesi yapilmaz.

Sinav iicretinin TIAD MTM’ye 6dendigi tarihten itibaren en gec 60 giin igerisinde ilgili adayin sinavi gerceklestirilir. Bu
stire zarfinda ilgili adaya sinav agilmazsa talep edilmesi halinde sinav {icretinin tamanu iade edilir.

Adayn ilk defa smavina girdigi ve basarisiz oldugu ulusal yeterlilikte bir y1l igerisinde TIAD MTM tarafindan sinav
acilmamasi ya da adaya sinav tarihinin bildirilerek uygunlugunun kanitlanabilir yontemle alinmamasi durumunda sinav
{icretinin tamaminin iadesi TIAD MTM tarafindan yapilir. Miicbir sebep bildirmeksizin iki kez sinav tarihini kabul
etmeyen aday Ucretsiz sinav hakkini kullanmis sayilir.

Gergeklestirilen dis denetimlerde sinavlarin uygun yapilmadiginin tespitinin halinde siavlar iptal edilebilir. Kisi isterse
1 yil igerisinde iptal edilen birimlerden ve tiirlerden tekrar smava alinabilir. Bu durumda adaylardan smav tcreti talep
edilmez.
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Sinav kurallarina uymayan adaylar Degerlendiricilerin karari ile sinavdan ¢ikarilabilirler. Bu durumda ilgili sinavdan
basarisiz sayilir. Ucretsiz olarak yararlanabilecegi sinav haklar1 varsa faydalanabilir. Sinav iicreti iade edilmez.

Smavlarda basarili olan kisilerin belge masrafi ile smav iicreti, 31/12/2021 tarihine kadar 4447 sayil Issizlik Sigortasi
Kanunu cercevesinde Issizlik Sigortast Fonundan karsilanir. Fondan karsilanan bu desteklerden kisiler bir kez
yararlanabilir.

Kanit degerlendirmesiyle belge yenileyen kisiler, sinav ve belgelendirme iicretinin 25/08/1999 tarihli ve 4447 sayil
Issizlik Sigortas1 Kanunu gergevesinde Issizlik Sigortas1 Fonundan karsilanmasi desteginden yararlanamazlar.

Smavla belge yenilemek isteyen kisiler, sinav ve belgelendirme iicretinin 25/08/1999 tarihli ve 4447 sayili Issizlik
Sigortas1 Kanunu ¢ercevesinde Issizlik Sigortas1 Fonundan karsilanmasi desteginden daha once yararlanmamis olmak
sartiyla yararlanabilirler.

Belge masraf karsiligit MYK tarafindan her yil belirlenmektedir. (KDV’den muaftir.) Sadece belge almaya hak kazanan
kisilerden tahsil edilir. Belge zorunlulugu kapsamindaki mesleklerde Issizlik Sigortas1 Fonundan yararlanan kisilerden bir
defaya mahsus belge masraf karsiligi tahsil edilmez. Ancak, Issizlik Sigortas: Fonundan yararlanamayan veya
yararlanmak istemeyen ve sinavsiz belge yenileme yontemini secen kisilerin belge almaya hak kazanmalari durumunda
MYK ya 6denecek belge iicretleri, 31 Ocak 2020 tarih ve 400 numarali TIAD Y@&netim Kurulu Toplantisi karar1 uyarinca
TIAD tarafindan finanse edilecektir.

Sinav ticreti, web sitesinde ve bagvuru formunda belirtilen banka hesap numarasina yatirilabilir. Bireysel olarak yapilan
O0demelerde adaym dekont agiklamasi kisminda TC Kimlik numarasi, adi ve soyadi ve “Mesleki Yeterlilik Sinav
Odemesi” yazilmalidir. Isverenler tarafindan toplu yapilan sinav basvurularinda ise dekont agiklamas: kisminda ..... kisi
igin Mesleki Yeterlilik Sinav Odemesi” yazilmali ve igverenin ilave olarak s6z konusu ddemenin hangi adaylara ait
oldugunu belirtir listeyi TIAD MTMye kargo, faks veya e-posta yoluyla ulastirmas1 gerekir

Ucretlendirme ilgili detaylara www.tiad-mtm.com adresinden giincel olarak ulagilabilir.
3. Smav Hakki

Issizlik Sigortas1 Fonundan yararlanamayan adaylar icin; ilk girdigi sinavda basarisiz olan adaylarin basarisiz oldugu
yeterlilik birimleri ve smav tiirleri i¢in ilave sinav ticreti alinmadan, ilk sinav tarihinden itibaren bir yil igerisinde
yararlanabilecegi 1 kez daha siav hakki vardir.

Ucretsiz smav haklarmi kullanan ve basari saglayamayan kisiler icin basvuru siireci ilk bagvuruda oldugu sekilde
tekrarlanacaktir.

Smav ve belgelendirme iicretinin 4447 sayih Issizlik Sigortas1 Kanunu cercevesinde Issizlik Sigortasi1 Fonundan
karsilanmasi halinde, ilk girdigi smavda basarisiz olan adaylarin basarisiz oldugu yeterlilik birimleri ve sinav tiirleri i¢in
ilave siav licreti alinmadan, ilk siav tarihinden itibaren bir yil i¢erisinde yararlanabilecegi 2 kez daha sinav hakki vardir.
3. sinav hakkin1 da kullanip, basarisiz olan kisilerin sinav ve belgelendirme tlicretleri fondan karsilanmayacaktir.

Ik defa girdigi belge yenileme smavinda basarisiz olan kisilere belgesinin gegerlilik siiresi dolmadan 6nce ilave sinav
ticreti alinmadan en az bir kez daha sinav imkani1 Kurulus tarafindan saglanir. Sinav ve belgelendirme iicretinin 25/08/1999
tarihli ve 4447 sayili Issizlik Sigortas1 Kanunu gergevesinde Issizlik Sigortas1 Fonundan karsilanmasi hélinde ilk girdigi
sinavda basarisiz olan kisilere belgesinin gecerlilik siiresi dolmadan 6nce ilave siav ticreti alinmadan en az iki kez daha
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sinav imkani1 Kurulus tarafindan saglanir. Belgesinin gegerlilik siiresinin son bir ay1 igerisinde basvuru yapan kisilere ilave
siav hakki saglanmayabilir.

4, Simavlar

Siav planlamasi yapilan adaylar yazilim {izerinden TM-F-01-48 Aday Giris Kartini alabilirler. Aday giris Kart1 smav
giinii merkezimizden de temin edilebilir. TIAD MTM, smav alanlarinda gerekli tiim is saglig1 ve giivenligi 6nlemlerinin
alinmasindan ve uygulanmasindan sorumludur.

CNC Takim Tezgahlar1 Uygulama ve Servis Gorevlisi (Seviye 5)
CNC Takim Tezgahlar1 Mekanik Servis Gorevlisi (Seviye 5) ,
NC/CNC Takim Tezgahlar Elektrik/Elektronik Servis Gorevlisi (Seviye 5),

Mesleklerinde bagvuru yapan adayin mesleki yeterliligini belgeleyebilmesi i¢in ilgili Ulusal Yeterliliklerde tanimlanan
Ol¢itlere gore basarili olmasi gerekir. Her birimde tanimlanan 6grenme ¢iktilarinin basarim 6lgiitlerini karsilayacak, teorik
(yazil1) ve/veya performansa dayali (uygulamali)olmak {izere iki tiir 6lgme degerlendirme yapilir.

Teorik ve pratik sinavlardan basarili olmak i¢in aday hangi meslekten sinava girmis ise o meslege ait zorunlu yeterlilik
birimlerinin varsa girmek istedigi se¢gmeli yeterlilik birimlerinin sinavlarina tabi tutulur. Adaylarin mesleki yeterlilik
belgesini alabilmeleri igin birimlerde tanimlanan sinavlardan basarili olmalar1 sart1 vardir. Yeterlilik birimlerindeki teorik
ve performansa dayali sinavlar, her bir birim i¢in ayr ayr yapilabilecegi gibi birlikte de yapilabilir. Ancak her birimin
degerlendirmesi bagimsiz yapilir.

Yeterlilik birimlerinin gegerlilik siiresi, birimin bagarildig tarihten itibaren 2 yildir. Yeterlilik birimlerinin birlestirilerek
bir yeterliligin elde edilebilmesi i¢in tiim birimlerin gegerliligini koruyor olmas1 gerekmektedir.

Smavlarda adaylarin ihtiyag duyacaklari kirtasiye malzemeleri, hesap makinalar1 ve su gibi ihtiyaglar TIAD MTM
tarafindan saglanir.

Siavlar Teorik ve Performansa Dayali Sinavlar Igin Kamera Kayit Rehberi dogrultusunda kamera kaydima alinir.
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CNC Takim Tezgahlar1 Mekanik Servis Gorevlisi (Seviye 5)

ZORUNLU BiRIMLER VE SORU SAYILARI

Teorik Basar1 % Teorik |Basari
Birim Zorunlu/ |Soru Sayist i ® |Soru Sayis1| % Pratik Basari
Secmeli (T1) %
(T1) (T2) (T2)

12UY0101-5/A1: Is Saghgi ve o5 60 ) - - ]
Giivenligi, Cevre ve Kalite
12UY0101-5/A2: CNC Takim 15 60 - - Var 80
Tezgahlar1 Teknolojisi
10UY0002-5/A2: Makine Kurulumu z 10 60 ) ) Var 80
10UY0002-5/B1: Onleyici Bakim * s 20 60 - - | Var | 80
10UY0002-5/B2: Diizeltici Bakim > S 20 60 5 60 | Var | 80
10UY0002-5/B3: Kestirimci Bakim 3 S 25 60 ) ) Var 80

tanesinden basarili olmasi zorunludur.

IAdayin yeterlilik belgesi alabilmesi igin zorunlu yeterlilik birimlerinin tamamindan ve se¢meli yeterlilik birimlerini en az bir|

Secmeli olarak 10UY0002-5/B2: Diizeltici Bakim se¢ilmigse; (T2): Yapilandirilmig sinav: B2 birimine yonelik teorik sinavda T2 ile
Olculmesi gereken bilgi ifadeleri Ulusal Yeterliliklerde yer alan Ek B2-2’de yer alan “Bilgiler” kontrol listesine gore gerceklestirilir.
Teorik sinavda adaylara, soru ve yanitlar1 yapilandirilmis 2 ariza senaryosu ve ¢aligma alaninin ve donanimlarinin uygunsuzluklarina
yonelik bir senaryo ve bakim faaliyetlerinin kontrollerine yonelik bir senaryo olmak iizere toplamda en az 4 senaryo verilir. Sinavda
iyanlis cevaplandirilan sorulardan herhangi bir puan indirimi yapilmaz ve her soru, yapilandirilmig cevap ve degerlendirme
cizelgesine gore degerlendirilir. Sinavda adaylara her soru icin, ilgili oldugu bilgi 6l¢iitiiniin kapsami ve i¢erigine uygun siire taninir|
ve bu stire yapilandirilan formatta belirtilir. Adaymn T1 ve T2 siavlarindan ayr1 ayr1 %60 bagar1 gostermesi gerekmektedir.

Teorik Sinav Siiresi: ' ve 2105 dk. , 3113 dk.

Pratik Sinav Siiresi: En az 90 dakika

ZORUNLU BiRiMLER VE SORU SAYILARI

CNC Takim Tezgahlar1 Uygulama ve Servis Gorevlisi (Seviye 5)

. Zorunlu/| Teorik | Basar ., | Basari

Birim Secmeli |Soru Sayisi| % Pratik %
12UY0101-5/A1 Is Saghg ve Giivenligi, Cevre ve Kalite 7 o5 60 Var )
12UY0101-5/A2 CNC Takim Tezgahlar1 Teknolojisi 4 15 60 - 80
12UY0101-5/A3 CNC Takim Tezgahlarinda Satig Sonrasi Z 15 60 Var 80
Uygulamalar ve Danigmanlik
12UY0101-5/A4 CNC Takim Tezgahlarinda Son Kullanict Z 15 60 Var 80
Egitimi Verme

Teorik Sinav Siiresi:105 dk

Pratik Sinav Siiresi: En az 90 dakika

TM-T-01-08/31.05.2021rev08

Sayfa6/17




M vESLEKITEST _
MERKEZ| BELGELENDIiRME KILAVUZU

NC/CNC Takim Tezgahlar1 Elektrik/Elektronik Servis Gorevlisi (Seviye 5)

ZORUNLU BiRIMLER VE SORU SAYILARI

Birim Teorik Soru Sayis1  [Basar1 % [Pratik  [Basar1 %
éiljl()égi;ﬁgi NC/CNC Takim Tezgahlarinda iSG ve 10 T \ar 100
12UY0101-5/A2 Kalite Y06netim Sistemi 9] 70 - -
12UY0101-5/A3 Is Organizasyonu 5 70 Var 100
12UY0101-5/A4 NC/CNC Takim Tezgéhlar1 Teknolojisi |10 70 Var 100
10UY0002-5/B4 Makine Kurulumu 7 70 \Var 100
13UY0122-5/A4 Bakim Yapma 15 70 Var 100
13UY0122-5/A5 Onarim Yapma 20 70 Var 100
13UY0122-5/A6 Elektronik Kurulum ve Sokiim Yapma |12 70 Var 100
Teorik Sinav Siiresi:128 dakika Pratik Sinav Siiresi: En az 90 dakika

Teorik Sinav:

Teorik sinavlar tiim adaylarin ayn1 anda katilimi ile gergeklestirilir. Adaylar sinav saatinden en az 15 dakika dnce sinav
yerine gelmis olmalidir. Smav basladiktan 15 dk. sonra gelen adaylar sinava dahil edilemezler. Sinava girmedi olarak
kabul edilirler ve varsa iicretsiz sinav haklarindan yararlanabilirler.

Adaylar sinav salonunda sinav Degerlendiricisi tarafindan kendilerine gosterilen yerlere oturmak zorundadir.. Bilgisayarl
sistem ile ilk defa sinava girecek adaylar icin sinav Oncesinde alistirma yapilir.

Adaylara kendilerine ait soru kitapgiklari ve bos cevap anahtarlari verilir. Sorular ¢oktan se¢meli ve dort siktan
olugmaktadir. Her soru i¢in sadece 1 tane sik isaretlenir.

Sinavda yanlig cevaplandirilan sorulardan herhangi bir puan indirimi yapilmaz ve her soru, yapilandirilmis cevap ve
degerlendirme cizelgesine gore degerlendirilir. Sinavda adaylara her soru igin, ilgili oldugu bilgi 6l¢iitiiniin kapsami ve
igerigine uygun siire taninir ve bu siire yapilandirilan formatta belirtilir

Kagit iizerinde yapilan simavlarda adaylar cevaplarini kursun kalemle isaretlemelidir. Aday tarafindan kullanilan soru
kitapciginda ve cevap kagidinda aday kimlik numarasi, adi, soyadi ve imzas1 bulunur.

Bilgisayar iizerinden yapilan siavlarda; her bir Ulusal Yeterliligin alt birimleri ve soru sayilart adayin ekranina gelir ve
aday istedigi alt birimden cevaplamaya bagslayabilir. Tiim sorular isaretlendiginde alt birim baslig1 yesil renge, bos soru
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birakildiginda ise sistem uyar1 verir. Sinavi bitir butonuna basarak aday sinavi sonlandirabilir. Simnav sonrasinda simav
sonuglart otomatik olarak sisteme yiiklenir.

Teorik smav alanindan ayrilan aday sinavini tamamlamus sayilir ve snavina devam etmesine izin verilmez. Adaylar teorik
sinav siiresince birbirleri ile konusamaz, birbirlerinden sinav gereci veya yardim isteyemez. Sinav siiresince adaylar bir
soru sormak istediginde sorular yiiksek sesle ve herkesin duyabilecegi sekilde sorulur, cevaplar da aym sekilde ytiksek
sesle soylenir. Degerlendirici(ler) veya gozetmen(ler) kopya ¢ekmeye veya vermeye kalkisanlart uyarmak zorunda
degildir, sorumluluk adaylara aittir. Sinav sirasinda kopya c¢ektigi veya kopya verdigi tespit edilen adaylarin kimlik
bilgileri ve yasanan durum tutanak ile kayit altina alinir ve bu adaylar sinavdan basarisiz sayilir. Sorularda yanlis veya
eksik soru tespit edilmesi halinde durum tutanak ile kayit altia alinir. Ilgili sorular Program komitesi tarafindan incelenir
gerekirse sorular iptal edilerek, sinavlarin degerlendirilmesi buna gore yapilir.

Pratik Sinav:

Adaylar siav saatinden en az 15 dakika once sinav yerine gelmis olmalidir. Siav basladiktan 15 dk. sonra gelen adaylar
siava dahil edilemezler. Smava girmedi olarak kabul edilirler ve varsa ticretsiz sinav haklarindan yararlanabilirler.

Sinavlarda adaylarin kullanmasi gereken techizattan gerekli goriilenlerin iizerinde kullanim talimatlar1 bulundurulur.
Ihtiyag durumunda adaylara ilgili teghizatin kullanimu ile ilgili 6n bir bilgilendirme yapilir. Gerekli goriilen durumlarda
adaya simav oncesi aligkanlik kazanmasi i¢in birkag kez deneme yaptirilabilir.

Her aday ve Degerlendirici igin TM-F-01-19 Uygulama Sinavi Kontrol Listesi diizenlenir. Adaylara sinavina girdikleri
yeterlilige gore teknik resim ve/veya servis raporlart teslim edilerek sinav sirasinda kullanmalar1 saglanir.
Degerlendiriciler, kendilerine verilen kontrol listeleri {izerinden, adaym soéz konu islemleri basan ile tamamlayip
tamamlayamadigini tespit ederler.

Adaylara performans sinavi esnasinda zorunlu olunmadikga ve kontrol listesinde tanimlanmadikga s6zlii soru sorulamaz.

Degerlendirici beceri ve yetkinlik ifadelerini puanlamak i¢in ya da is sagligr ve giivenligi agisindan risk olusturabilecek
bir durumun s6z konusu olup olmadigini kontrol etmesi gerektiginde bir sonraki adima ge¢ilmeden 6nce 6l¢glim ve kontrol
amagli adayin sinavina ara verdirebilir. Is saghg1 ve giivenligi agisindan riskli gordiigii durumlarda sinavi durdurabilir.

Uygulama sinavi kontrol listelerinde ulusal yeterlilikte yer alan kritik adimlar puanlamaya dahil edilmistir. S6z konusu
kritik adim1 basaran adaya tam; basaramayan adaya ise sifir puan verilir.

Adayin kritik basarim 6l¢iitinden gecememesi ve sinavin kalaninda geriye donerek diizeltilmesi miimkiin olmadiginin
itiraza agik olmayacak kadar belirgin sekilde tespiti halinde adaya kritik bagarim 6lciitiinden kaldig1 ve sinava devam edip
etmemesinin adayin inisiyatifinde oldugu belirtilir.

Adayin smavini sonuglandirmay1 kabul etmesi halinde degerlendirici kameraya “... kimlik numarali ... isimli aday
simavina katildig ... ulusal yeterliliginin ... kritik adimin1 yerine getirmemis ve bu adimi gergeklestirmedigi i¢in sinavdan
basarisiz oldugu kendisine bildirilmistir. Adaya sinava devam etmek isteyip istemedigi sorulmus ve aday sinavi
sonlandirmay1 tercih etmistir.” agiklamasinit okuduktan sonra adaya smavinin sonlandirilmasini kabul edip etmedigi
sorulmali ve adayin kabul ediyorum demesi halinde gerekli diger tedbirler de alinarak adayin sinavi tamamlanir.

Performans sinavlarinin uzun siirmesi halinde (6gle yemegi vaktini igermesi vb.) sinav esnasinda belirli siireli aralar
verilebilir. Ara verilen saatin, ara siiresinin ve ara bittikten sonra aranin tamamlanip smava devam edildigi kamera
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karsisinda belirtilir. Yemek arasi 1 saatten, zorunlu molalar ise 2’°den fazla ve 10’ar dakikadan uzun olamaz. Ara esnasinda
kamera ile kayit devam ettirilir. Diger ortamlardan giivenlik seridi ile ayrilmis sinav alaninda goriiniirliik materyali ve
sinav alani uyari levhalart MYK Teorik ve Performansa Dayali sinavlar Igin Uygulama Rehberi’ne gére yapilir.

Uygulamali smav sirasinda bir is kazas1 meydana gelmesi durumunda, TM-T-01-03 Is Saglig1 ve Giivenligi Talimati
dogrultusunda hareket edilir ve durum kayit altina alinir.

Siavlarin degerlendirilmesi ve sonuglarin ilan edilmesi;

Belgelendirme karari, 6lgme ve degerlendirme siireci boyunca toplanan bilgiler temel alinarak ve bu bilgilerin
dogrulamasi yapilarak karar verici tarafindan bagimsiz olarak verilir Siav siirecini tamamlamis adaylarin itiraz ve sikayet
haklar1 sakl kalacak sekilde en ge¢ 10 giin icerisinde belge kararlari verilerek ilan edilir. Adaylarin sinav sonuglari, gegme
— kalma ve diger tiim bilgileri TM-F-01-52 no’lu Belgelendirme Karari Onay Formu ile kayit altina alinir. (Kendisine
veya c¢alistigi firmaya e-mail ile Belgelendirme Karari gonderilir.). Sinavlar ilgili ulusal yeterliliklerin gegme/kalma
sartlarina gore degerlendirilir. Sinav sonucu ve sorular ile ilgili 30 giin igerisinde itiraz haklar1 oldugu bildirilir. Bu sartlar
karsilayan ve kopya, hileli stnav vb. durumlarda yer almayan adaylar belge almaya hak kazanirlar.

Adaylar, sinav sonuglaria web sitesi tizerinden TC kimlik numaralar1 ve/veya kendilerine verilen yazilim erigim sifreleri
ile ulasabilirler.

4.1. Ulusal yeterliliklerdeki giincellemeler sonucunda belgeli kisilerin 6l¢me ve degerlendirilmesi

Igili Ulusal Yeterliliklerde bir revizyon olmas1 durumunda giincellemelerin sinav ve belgelendirme siireglerine etkisinin
degerlendirilmesi, alimmasi gereken onlemlerin belirlenmesi ve dnlemlerin uygulamaya konulmasi ile ilgili hiikiimler
*MYK Ulusal Yeterliliklerin Giincellenmesi ve Yapilan Giincellemelerin Smav ve Belgelendirme Siireglerine Etkisinin
Degerlendirilmesine Iliskin Usul ve Esaslar’a gore yapilir.

4.2. Mesleki Yeterlilik Belgesinin diizenlenmesi

Belgelendirme karar1 alinan kisiler MYK’ya bildirilir ve her aday icin Mesleki Yeterlilik Belgeleri MYK tarafindan
diizenlenir. Mesleki Yeterlilik Belgelerinin basim siiresi MYK’nun sartlarima baghdir. Belge almaya hak kazananlara
Mesleki Yeterlilik Belgelerine bagli olarak kimlik kart1 seklinde belgeler de diizenlenir.

TIAD MTM bilgilerin agiklanmamasimi gerektirdigi durumlar harig; bir kisinin giincel ve gegerli bir belgelendirmeye
sahip olup olmadigina, belgenin gegerlilik siiresini ve bu belgelendirmenin kapsamina iliskin bilgileri, kurumsal web
sayfasinda yazilim aracilig: ile dogrulamaktadir. Belgelendirilmis kisinin TC.kimlik numaras1 ve seri numarasi ile bu
dogrulama yapilabilir.

4.3.Belgelerin gecerlilik stresi

Mesleki Yeterlilik Belgelerinin gegerlilik siireleri ilgili Ulusal Yeterliliklere gore 5 yildir.

4.4. Yeterlilik birimlerinin belgelendirilmesi ve birlestirilmesi
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Bir aday, belgesini almak istedigi ulusal yeterliligin birimlerinin sinavlarina farkli kuruluslarda katilabilir ancak bir birimi
olusturan smav tiirlerine aym kurulusta girmek zorundadir. TIAD MTM yapilan sinavlarda basarili olunan her bir
yeterlilik birimi i¢in, bireyin talebi halinde, basar1 durumunu gésteren birim basar1 belgesi diizenlenir. TM-F-01-52 no’lu
Belgelendirme Karar1 Onay Formu ayni zamanda birim basar1 belgesi niteligi tasimaktadir. Birim basar1 belgelerinin
gecerlilik sureleri bir yildir.

Bireyin sahip oldugu birim basar1 belgelerinin bir ulusal yeterliligi olusturmasi halinde bireyin talebi ile birim basar1
belgeleri birlestirilir ve Mesleki Yeterlilik Belgesi diizenlenir. Birim basar1 belgesine sahip kisilerin, birimlerinin
gegerlilik siiresi boyunca (1 yil), ilgili birimi iceren farkli Ulusal Yeterliliklerde Mesleki Yeterlilik Belgesi almak
istemeleri durumunda, s6z konusu birimlerden muaf tutulur. Adaylar birim basar1 belgelerini, ilgili
yeterliliklerde/yeterlilik birimlerinde MYK tarafindan yetkilendirilmis ve TURKAK tarafindan akredite edilmis baska bir
kurulustan da almis olabilirler.

4.5. Yatay Gecis (Kapsam Genisletme)

Adaylarin ilgili Ulusal Yeterlilikler kapsaminda belirtilen belgelerden birisini segmeleri gerekmektedir.

e (CNC Takim Tezgahlar1 Uygulama ve Servis Gorevlisi
e (CNC Takim Tezgahlar1 Mekanik Servis Gorevlisi
e NC/CNC Takim Tezgahlar1 Elektrik/Elektronik Servis Gorevlisi

Adaylar belirtilen mesleki yeterliliklerden birinden belge aldiktan sonra bu ii¢ yeterlilik arasinda yatay gecis (kapsam
genisletme) yapabilme imkanlar1 bulunmaktadir. Belgelerden birine sahip olan bir aday, diger mesleki yeterliliklerim
birisinin ortak olmayan birim sinavlarina girerek basarili olmas1 durumunda ilave Mesleki Yeterlilik Belgesi’ni de almaya
hak kazanarak kapsam genisletme imkanindan yararlanabilirler.

Belge yenileme veya yatay gecis (kapsam genisletme) basvurularinda, eger daha once belge iptali yapilmis ise iptal
tarihinden itibaren, iptal edilen belgenin sahibi bir ay boyunca yeni bir belgelendirme talebinde bulunamaz. Iptal
tarihinden itibaren bir aylik siire sonunda kisi tekrar basvurarak belgelendirme siirecine yeniden baslayabilir.

Kapsam genisletme sinavlarinda adaylar sadece girmek istedikleri/zorunlu olduklari birimlerin ticretlerini 6derler.
4.6.Europass sertifika eki

Avrupa’da is ve kurs arayabilme, kisisel becerilere uygun kurs ve is Onerileri alabilme ve Europass Dijital Yeterlilikleri
edinebilme gibi Platformdaki énemli bir¢ok ara¢ ve hizmet yalnizca kayith kullanicilar tarafindan kullanilabilecektir.
Europass ara¢ ve hizmetlerinin tamamu Ucretsizdir.

Platforma kaydolmak igin ilk adim EU login hesabi olusturulmasidir. EU login hesabi olusturulduktan sonra bu hesap
araciligiyla Yeni Europass Platformuna kayit yapilabilir. Platformdaki tiim kisisel veriler kullanicinin kontroliindedir.
Europass kullanicilart kisisel verilerin yonetimi i¢in farkli segeneklere ve gilivencelere sahiptir. Kigisel veriler {iglincii
taraflarin erisimine kapalidir.

Detayli bilgiye_https://europass.qgov.tr adresinden ulasilabilir.

4.7.Mesleki Yeterlilik Belgesinin yabanci dilde diizenlenmesi

Mesleki Yeterlilik Belgeleri 15 Agustos 2019 tarihi itibari ile Tiirkge — Ingilizce olarak basilmaya baslanmistir.

4.8.Sinavlarin iptali ve tekrarlanmasi
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Sinav alanlarinda is saglig1 ve giivenligi acisindan gerekli tedbirlerin alinmadigi, smav gereglerinin hazir olmadigi,
siavlarda kullanilacak makine ve ekipmanlarin kontrol, bakim ve kalibrasyonlarinin yapilmadigi, vb. durumlarda ilgili
mevzuata gére sinav iptal edilir veya ertelenir. Bu durum dosya sorumlusuna iletilir ve MY K Web Portal izerinden gerekli
bildirimler yapilir.

Sinav sartlarinda olan degisiklikler sonucunda sinav gerekliliklerin yeterli olmamasi, yangin, kisa vadede diizeltilemeyen
makine, ekipman arizasi gibi engellenemeyen durumlarin gergeklesmesi durumlarinda sinavlar iptal edilebilir veya
TURKAK ve MYK sartlarina uygun s6zlesme yaptig1 gezici sinav birimleri kullanabilir.

Planlanmis ve duyurusu yapilmis siavlarin ertelenmesi veya iptal edilmesi durumunda; adaylar e-posta, veya telefon
yoluyla bilgilendirilirler.

Simavlar asagida belirtilen nedenlerden dolay: iptal edilebilir/ ertelenebilir. simnavin ertelenmesi veya iptali sebebiyle
adaylar sinav hakkinda higbir kayip yasamaz ve yeniden sinav {icreti talep edilmez. Tim durumlar degerlendirici veya
Belgelendirme Miidiirii tarafindan tutanak ile kayit altina alinir.

TIAD MTM veya gezici sinav birimleri tarafindan kaynaklanmayan miicbir sebeplerden dolay1 sinavlar iptal edilebilir.

Yazilim {izerinden yapilan sinavlarda; sunucu ile iletisim kopmus ve tekrar saglanamamis ise baglant1 kesilene kadar
sisteme girilen bilgileri yazilim kaydeder.

Yazilimda olusan sorun, elektrik ve internet kesilmesi vb. durumlarda bir saat i¢erisinde sorun giderilebiliyorsa siav
kaldig1 yerden devam eder. Bu durumda adaylarin simmav salonundan ayrilmalarina izin verilmez ve degerlendirici
gbzetiminde tutulmalar1 saglanir. Smav devam edemiyorsa iptal edilir ve baska bir tarihe ertelenir. Tekrar bir sinav
olusturulmasi durumunda adaylar yazilimdaki kayitlara gére basarili olduklar1 yeterlilik birimlerinden muaf olurlar.
Sadece basarisiz olduklari ve heniiz sorularini yanitlamadigi yeterlilik birimlerinin sinavlarina girerler ve sinav haklarinda
kay1p yasamazlar.

Sinav basili kagit lizerinden yapiliyor ve elektrik kesilmesi vb. bir durum yasanmissa bir saat igerisinde sorun
giderilebiliyorsa sinav kaldig1 yerden devam eder. Bu durumda adaylarin sinav salonundan ayrilmalarina izin verilmez,
soru kitapgiklar1 ve cevap anahtarlart degerlendirici tarafindan toplanir ve degerlendirici gdzetiminde tutulmalar1 saglanir.
Sinav devam edemiyorsa bagka bir tarihe ertelenir. Tekrar bir sinav olusturulmasi durumunda adaylar cevap kagitlarindaki
kayitlara gére basarili olduklan yeterlilik birimlerinden muaf olurlar. Sadece basarisiz olduklar1 ve heniiz sorularim
yanitlamadigi/tamamlamadig yeterlilik birimlerinin sinavlarina girerler ve sinav haklarmda kayip yasamazlar.

Yukarida tanimlanmis olan iki durumda da; yeniden planlanan sinavlarda adaylara bir énceki Teorik Smav Soru Kitapgigi
verilmez. Esit, adil ve tarafsiz bir degerlendirme yapabilmek i¢in her adaya girecegi yeterlilikler i¢in yeniden bir smav
tanimlamasi1 yapilir ve farkli soru kitapgiklari verilir. Smav tutanagma yukarida belirlenmis olan sartlar yazilir.
Degerlendirici veya Belgelendirme Miidiirii ve adaylar tarafindan imzalanir.

Uygulama siavlarinda sinav diizeneginde sinavin devam etmesine izin vermeyecek sekilde bir sorun yasanmasi ve
sorunun bir saat icerisinde giderilememesi durumunda, sinav basgka bir giine ertelenebilir. Tekrar bir sinav olusturulmasi
durumunda, adaylar ertelenen sinavin Uygulama Sinav Kontrol Listesi kayitlarina gore degerlendirilir. Uygulama
sinavlarinda kamera kayitlar1 adaym smav diizeneginde ne yaptigim1i hem gostermekte hem de adayin sesli olarak
yaptiklarini anlatmasini icermektedir. Basarili ve basarisiz oldugu ve uygulamasi yarida kalan birimler belirlenir.
Uygulamasi yarim kalan birimler degerlendirmeye alinmaz, yapilmadi olarak degerlendirilir. Herhangi bir birimden
basarisiz olma durumu var ise uygulama sinavlarinin tiim birimlerinden basarili olma sart1 oldugu icin aday bu durumda

TM-T-01-08/31.05.2021rev08
Sayfa11/17



M vESLEKITEST _
MERKEZ| BELGELENDIiRME KILAVUZU

uygulama sinavindan basarisiz sayilir ve ticretsiz sinav hakkini kullanabilir. Ancak aday tiim sorular1 gérmek isteyebilir.
Bu durumda simav, heniiz yapilmamis olan sorudan devam eder ve adayin sinav sonucunu degismez. Degerlendirmede,
aday tamamladigi birimlerden basarili ise bu birimlerden muaf olur, smnav hakkinda bir kayip yasamaz. Tekrar edilen
sinav heniiz yapilmamig olan birimlerden devam eder. Sinav tutanagina yukarida belirlenmis olan sartlar yazilir.
Degerlendirici veya Belgelendirme Miidiirii ve adaylar tarafindan imzalanir.

Olg¢me ve degerlendirme siirecinde herhangi bir usulsiizliik, kopya, toplu kopya veya hile durumu tespit edilirse, konuya
iliskin aday(lar) hakkinda TM-F-01-51 Sinav Tutanagi Formu diizenlenir. Aday(lar)in sinavina son verilir/basarisiz kabul
edilir(ler). Aday(lar)la ilgili olarak hukuki islem baslatilmadiysa aday(lar), bir ay sonra {icretsiz sinav hakkini kullanarak
ilgili sinava tekrar bagvuruda bulunabilir.

Yapilan dis denetimlerde tespit edilen uygunsuzluklar nedeni ile ilgili kisinin siavi1 iptal edilebilir.
4.10. Belgelerin teslimi

Belgelendirme karar1 alian bireyler icin Mesleki Yeterlilik Belgeleri MYK tarafindan diizenlenir. TIAD MTM mesleki
yeterlilik belgelerinin merkeze ulagmasindan itibaren en fazla 15 is giinii icerisinde belgeleri kisilere elden veya kargo ile
teslim eder.

Adaylarin belgelerini teslim alabilmeleri i¢in “Belge Kullanim Sézlesmesi” imzalamalar1 gerekmektedir. (Daha 6nceden
imza alinmamasi1 durumunda) Fiziki olarak TIAD MTM’ye ulasmasi miimkiin olmayan adaylar, TIAD MTM tarafindan
iki niisha 1slak imzal1 olarak gonderilecek olan Belge Kullanim Sézlesmesini imzalayip, TIAD MTM’ye ulastirmasinin
ardindan TIAD-MTM adaylara belgelerini yine posta yolu gonderir. Belgenin kargo, posta vb. ulasim iicretleri
belgelendirilmis kisi tarafindan karsilanir.

5. Belge yenileme faaliyetleri
Belge yenileme faaliyetleri agagida belirtilen yontemlerden bagvuru sahibinin tercih ettigi birine gore gergeklestirilir:

a) Bagvuru sahibi; belgesinin gegerlilik siiresi icerisinde toplamda en az iki yil veya son alt1 ay boyunca ilgili alanda
calistigini gosteren kayitlart (hizmet dokiimii, referans yazisi/mektubu, sozlesme, fatura, vb.), uluslararasi standartlara
dayanan ulusal yeterliliklerde ise ilgili ulusal yeterlilikte belirtilen kanitlar1 Kurulusa iletir.

b) Bagvuru sahibi ilgili ulusal yeterliligin icerdigi performansa dayali sinavlarin tamamina katilir, teorik smavlara tabi
tutulmaz.

Belge yenileme tek sefere mahsus bir faaliyet olmayip kisinin yeniledigi her belge icin gegerlilik siiresi sonunda yeniden
belge yenileme hakki bulunur. Belgenin yenilenebilmesi i¢in mevcut belgenin gegerli durumda olmasi gerekir, gecerliligi
askiya alinmis veya iptal edilmis durumdaki belgeler icin belge yenileme yapilamaz. Gegerlilik durumu askida olan
belgeler i¢cin aski durumu kalktiktan sonra belgenin gecerlilik siiresi devam ediyorsa belge yenileme yapilabilir.

TIAD MTM belge vermis oldugu kisilerin belge yenileme donemi basladiginda, s6z konusu kisilere belgelerinin gecerlilik
siirelerinin dolmak iizere oldugunu ve belge yenilemek igin izlemeleri gereken adimlar1 e- posta ile bildirir. iletisim
bilgilerindeki degisiklikleri zamaninda bildirmemis kisilerle irtibata gecememesi durumunda TIAD MTM’nin herhangi
bir yiikiimliiliigii bulunmaz.

Belge yenileme sonucunda bagvuru sahibi i¢in yeni bir belge diizenlenir. Belge yenileme karar1 mevcut belgenin gegerlilik
bitis tarihinden 6nce alinmissa yeni belgenin diizenlenme tarihi, ilgili ulusal yeterlilikte aksi belirtilmedigi takdirde mevcut
belgenin gecerliliginin bitis tarihinden bir sonraki giindiir. Belge yenileme karar1 mevcut belgenin gecerlilik bitis
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tarihinden sonra alinmissa yeni belgenin diizenlenme tarihi, ilgili ulusal yeterlilikte aksi belirtilmedigi takdirde belge
yenileme kararinin alindig: tarihtir.

Kamit degerlendirmesiyle belge yenileme

TIAD MTM, basvuru sahibinin sunmus oldugu kanitlari, belgeli kisinin yeterliligini siirdiirdiigiinii ve giincel
belgelendirme programi sartlarma uyum gosterdigini degerlendirir. Kanitlarm uygun ve yeterli bulunmamasi halinde
basvuru sahibinden eksiklikleri gidermesi istenir.

TIAD MTM, kanitlar1 uygun ve yeterli bulunan bagvuru sahibi igin belge yenileme karari alir.

Kanit degerlendirmesiyle belge yenilemek isteyen basvuru sahibi, mevcut belgesinin kapsadigi ulusal yeterlilik
birimlerinden farkli birimleri de yeni belgenin kapsamimna eklemek isterse farkli birimlerin sinavlarina katilabilir.
Kanitlarin uygun ve yeterli bulunmasi ve ayrica sinavlarma girmis oldugu birimlerde basarili olmasi hélinde basvuru
sahibi i¢in basarili oldugu tiim birimleri iceren belge diizenlenir.

Sinavla belge yenileme

TIAD MTM, vermis oldugu belgelerin gegerlilik tarihlerini ve talepleri goz dniinde bulundurarak belgelerinin gegerlilik
siiresi dolmak {izere olan kisilerin belge yenilemesine imkan taniyacak yeterli sayida belge yenileme sinav(lar)1 agar.

Belge yenileme simav(lar)iin basvuru sahibinin belgesinin gegerlilik siiresi tamamlanmadan 6nce uygulanmasi esastir.
Bagvuru sahibinin belgesinin gecerlilik siiresinin sonunda bagvuru yapmasi halinde sinav(lar) siirenin bitiminden sonraya
sarkabilir.

TIAD MTM, basvuru sahibinin sunmus oldugu basvuru evraklarim ilgili prosediirleri cer¢evesinde degerlendirir.
Basvurusu uygun bulunan bagvuru sahibi, ilgili ulusal yeterliligin belge yenileme sartlarinda belirtilen sinav(lar)a tabi
tutulur. Sinav(lar)da basarili olan bagvuru sahibi i¢in belge yenileme karart alinir.

Belge yenileme smavlarinin bir kismindan basarisiz olmus basvuru sahibi; basarisiz oldugu sinav(lar)a ayn1 Kurulusta
girmesi halinde 6nceden basarili oldugu siav(lar)dan muaf tutulur, farkli bir Kurulusta sinava girmek istemesi halinde
ise sinavlarin tamamina tabi tutulur. .

Sinavlar sonucunda bir ulusal yeterlilikte yer alan birimlerin gruplandirilma alternatiflerinden herhangi birine ulagan
basvuru sahibi i¢in basarili oldugu gruplandirilma alternatifine gore ayni ulusal yeterlilikte belge diizenlenebilir.

Ulusal yeterliliklerin giincellenmesi durumunda belge yenileme faaliyetleri

Ulusal yeterliliklerin gincellenmesi durumunda belge yenileme faaliyetleri MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi Gozetim ve
Belge Yenileme Faaliyetlerine Iliskin Usul ve Esaslar’a gore gerceklestirilir.

6. Itiraz ve sikayetler
itirazlar, sinava giren adaylar veya belgelendirilmis kisiler tarafindan sinav sonucunun kisiye bildirilmesini takip eden

30 is giinii icerisinde yapilabilir. Sikayetler ise, bagvuru sahibi, adaylar ve belgelendirilmis kisilerin yani sira, igverenler,
hizmet alanlar veya ilgili diger kesimler tarafindan her zaman yapilabilir

Itiraza konu olabilecek durumlar sunlardir.

e Bagsvuru sartlari,
e Sinav sorularindaki uygunsuzluklar
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e Smavlarin gergeklestirilmesi,

e Belgelendirme kararlari,

e Belge yenileme islemleri,

e Belge iptali, askiya alinmasi, kapsaminin genisletilmesi veya daraltilmasi islemleri.

Sikayete konu olabilecek durumlar ise sunlardir.

e Merkez personelinin, belgelendirme politikasina uygun olmayan davranislari,

e Tum gizlilik ve glvenlik ihlalleri,

e Belgelendirilmis kisinin belgelendirme sézlesmesine uygun olmayan islem ve davranislari
e Smav yapilan yerin sartlara uygunlugu

e Uygulamali simav alet/ekipmanlarin sartlara uygunlugu

e Degerlendiricinin belgelendirme politikasina uygun olmayan davranislari,

Itiraz veya sikayet sahibi, doldurdugu “TM-F-01-06 itiraz ve Sikayet Formunu TIAD MTM’ye, sinav aninda ise
degerlendiricilere elden teslim edebilir veya web sitesi lizerinden online olarak iletilebilir. Telefon ile gelen itirazlar kabul
edilemez, itiraz sahibinden form veya yazili olarak bildirim yapmast istenir. Telefon ile gelen sikayetlerde konu ile ilgili
form doldurulur her durumda konu ile ilgili DOF baslatilir.

[tirazlarin ele alinmas1 ve siirecin ydnetimi itiraza sebep olan konuda gérev almamus kisilerden segilir.

Itiraz ve sikayetlere cevap vermeden dnce itiraz ve sikayet konusu somut belgelendirme kayitlarindan inceleme yapilir.
Daha 6nceki benzer itiraz ve sikayet sonuglarini da g6z Oniine alarak itiraza veya sikayete karsilik gergeklestirilecek
faaliyetler iliskin karar verilir.

Itiraz ve sikayetler, 6ncelikle Genel Koordinatér tarafindan degerlendirilir. Itiraz veya sikayete bir ¢oziim iiretilebilmesi
icin gerekli ¢alismalar yerine getirilir. Eger 15 is glinii igerisinde bir ¢6ziim tretilebilir ve Uretilen bu ¢dzlim itiraz veya
sikayet sahibi tarafindan uygun goriiliir ise, dngoriilen ¢6ziim uygulanarak, itiraz veya sikayet kaydi kapatilir.

Ongoriilen ¢oziim, itiraz veya sikayet sahibinin itirazin1 veya sikayetini gideremez veya Genel Koordinator tarafindan
¢dziimlenemeyecek bir durum s6z konusu ise veya 15 is giinii ierisinde itiraz veya sikayet ¢oziilemiyorsa konu itiraz Ve
Sikayet Komitesine havale edilir.

Itiraz ve sikayet komitesi, konu ile ilgili bulgular ve kayitlar inceleyerek, itiraz veya sikayeti bir sonuca baglar. itiraz ve
sikayetin sonlandirilmasi toplamda 30 is giiniinii asamaz. Degerlendirme sonucunda itiraz veya sikayet sahibinin talebi
olumlu bulunursa, ilgili kisi veya kisilerin haklarin1 koruyacak diizenlemeler yapilir ve gerekli durumlarda dizeltici ve
onleyici faaliyet baglatilabilir.

Itiraz ve sikayet komitesi, TIAD MTM biinyesinde bagimsiz olarak olusturulmus sikayet ve itirazlarin
degerlendirilmesinde son mercidir. Itiraz veya sikayet sahibi TIAD MTM’ye yaptig itiraz veya sikayetten otiirii ayrimci
bir faaliyete tabi tutulamaz. Tiim siire¢ tarafsizlik, gizlilik ve esitlik ¢ercevesinde ele almir. Itiraz ve sikayet edene
bildirilecek olan karar, sikayete konu faaliyetlerde 6nceden yer almamis olan personel tarafindan verilir ve onaylanir.

Itirazinin veya sikayetinin dogru degerlendirilmedigini diisiinen kisiler oncelikli olarak MYK daha sonrasinda ise yasal
yollara bagvurabilir.

7. Belge, Marka ve Logo Kullamim
TIAD MTM’nin ve belgeli kisilerin, belge ve marka/ logo kullanimlarinda;
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Mesleki Yeterlilik Kurumu Markasinin Kullanimina fliskin Usul Ve Esaslar, TURKAK Akreditasyon Markas1 kullanimda
ise R.10.06 TURKAK Akreditasyon Markasmin TURKAK Tarafindan Akredite Edilmis Kuruluslarca Kullanilmasina
Iliskin Sartlar gecerlidir.

Belge sahibi, belgesini gegerliligi devam ettigi miiddetge kullanilabilir.
Igili kapsamda alinns Mesleki Yeterlilik Belgesi sadece belge sahibi igin gegerlidir.

Belge sahibi, belgelendirmeye iliskin olarak TIAD MTM’yi yaniltict herhangi bir beyanda bulunamaz veya buna olanak
tanimaz.

Belge sahibinin kisisel ve iletisim bilgilerinde (adres, e-posta vb.) degisiklik olmas1 durumunda TIAD MTMye bildirimde
bulunmasi zorunludur.

Belge sahibi, almis oldugu belgenin gegerliligi boyunca; belge kapsaminin degistirilmesi, belgenin askiya alinmasi/iptali
ve yeniden belgelendirme dahil tiim siireglerle ilgili duyuru ve uyarilari TIAD MTM nin web sayfasindan ve kisisel
hesaplarindan izlemek ve gereklerini belirtilen siireler i¢cinde yerine getirmek zorundadir. Belge sahibinin gerekli duyuru
ve uyarilari takip etmemesi, yapilan bu duyuru ve uyarilarla ilgili sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

Belge sahibi, belgelendirme sartlarmni yerine getirmeye devam ettirme yetenegini etkileyebilecek durumlarda, TIAD
MTM’yi gecikmeksizin bilgilendirecektir.

Belge sahibi belge siiresinin sona ermesi veya iptal edilmesi halinde belge kullammini durduracak ve TIAD MTM
tarafindan ilan edilen yonteme uygun sekilde en ge¢ 15 (on bes) is giinii i¢erisinde belgeyi iade edecektir.

Belge sahibi, belgenin askiya alindigiin kendisine bildirilmesine miiteakip belge kullanimini durdurmakla yiikiimliidiir.
Aksi halde hukuki ve mali sorumluluk belge sahibine ait olacaktir.

Belge sahibinin kendisine taninan yasal siire i¢erisinde, askiya alinma sebeplerini ortadan kaldirdigina dair yeterli ve ikna
edici delilleri sunmasi durumunda, belge askidan kaldirilir.

Bir belgenin askiya alinmasindan itibaren kendisine taninan yasal siire igerisinde, askiya alinma sebeplerinin ortadan
kaldirildigina dair yeterli ve ikna edici delillerin sunulmamasi durumunda belge iptal edilir.

Belge iptali yapilmasi durumunda iptal edilen belgenin sahibi bir ay boyunca yeni bir belgelendirme talebinde bulunamaz.
Bir aylik siire sonunda kisi tekrar bagvuru yapabilir.

Belge sahibi, belgelendirme programinda ilave bir degerlendirme gerektirecek bir degisiklik yapildiginda bu
degerlendirme sartlarini yerine getirmeyi ve uymayi pesinen kabul eder.

Belge sahibi, yapilacak denetimlerde denetim ekibinin isteyecegi ilgili bilgileri dogru ve zamaninda bildirmekle
yiikiimliidiir. Konu ile ilgili herhangi bir yalan beyanda bulunamaz veya buna olanak tanimaz.

Belge sahibi, belgesini TIAD MTM ’nin itibarina zarar verecek sekilde kullanamaz.

Belge siiresi ge¢mis, askiya alinmus ve belgesi iptale diismiis veya yeniden belgelendirme faaliyeti yapilmamis belge
sahipleri, belgelerini TIAD MTM’ye en gec 15 (on bes) is giinii icerisinde belgeyi iade edecektir. Aksi halde hukuki ve
mali sorumluluk belge sahibine ait olacaktir.

TIAD MTM, bu durumlarda teslim edilmeyen belgeler ve/veya belge sahipleriyle ilgili olusabilecek zarar, ziyan, yaniltici
beyan, ceza, tazminat vb. gibi hi¢bir sorumluluk ve yiikiimliilik sahibi degildir.

Mesleki Yeterlilik Kurumu Markasini Kullanima iliskin Usul Ve Esaslar, TURKAK Akreditasyon Markas1 kullanimda
ise R.10.06 TURKAK Akreditasyon Markasinin TURKAK Tarafindan Akredite Edilmis Kuruluslarca Kullanilmasina
Iliskin Sartlar gecerlidir.

TIAD MTM tarafindan verilen belgelerin iizerinde TIAD MTM logosu MYK Markas1 ve TURKAK Akreditasyon

Markasi bulunmaktadir. MYK ve TURKAK kurum logolarinin kullanim izinleri ancak MYK ve TURKAK tarafindan
verilebilir. Bu kurumlarin logolarini herhangi bir neden ile kullanimina kurumlar izin vermemektedir.

Belge sahibi, Mesleki Yeterlilik Kurumu’nun (MYK) ve Tiirk Akreditasyon Kurumu’nun (TURKAK) mevzuat ve
diizenlemelerine ve belgelendirme programinin ilgili hikkiimlerine uymak zorundadir.
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Belge, Mesleki Yeterlilik Kurumu’nun milkiyetinde olup belgelendirme prosediirlerine uyuldugu miiddetce ve belgenin
gecerli oldugu siire igerisinde kisi belgeyi kullanim hakkina sahiptir. Belgeler, belgelendirilmis kisi tarafindan higbir
surette bagkasina devredilemez, kullandirilamaz.

Mesleki yeterlilik belgeleri kapsami disinda kullanilamaz. Belgeye uygun olmayan atiflarda bulunulmasi veya belgelerin,
TIAD MTM logosunun, MYK Markasinin ve TURKAK Akreditasyon Markasinin yayinlarda, kataloglarda vb. yaniltict
bigimde kullanilmas: yasaktir. Belge iizerindeki TIAD MTM logosu, MYK Markas1 ve TURKAK Akreditasyon Markasi
higbir sekilde, belge sahibinin veya calistigi kurulusun basili ve elektronik ortamda reklam amacli yaymlarinda, tanitim
brosiirleri, iriin/hizmet {iretim katalogu iizerinde, is raporlarinda tek basina kullanilmaz. Ayni sekilde belgenin herhangi
bir bolimii ayr1 olarak kullanilamaz, c¢ogaltilamaz, yayinlanamaz. Logo/markalarin kullanildigi tiim yerlerde,
logo/markalarin tiriine/hizmete ait olmadigi, Uriiniin/hizmetin galisan personele ait oldugu (belge numarasi ile birlikte)
belirtilir ve sadece belge kapsami dahilindeki faaliyet alanlarinda kullanilabilir. Firma veya iiriin belgesi izlenimi verecek
sekilde kullanilamaz.

Belge sahibi belge lizerinde herhangi bir degisiklik yapamaz. Belgenin tizerinde herhangi bir yirtilma veya anlagilmasini
engelleyecek tahribat s6z konusu olursa bu durumlarda belgenin kullanimina son verilmeli ve belgenin yenilenmesi igin
eski belge ile birlikte bagvuruda bulunulmalidir.

Belgenin haksiz kullanimindan dogan sorumluluk belgelendirilmis kisiye aittir. Kisi belgesinin askiya alinmasi ,
iptalinden veya gegerlilik siiresi dolduktan sonra belgesini veya belgedeki logolar1 kullanmay1 ve ona atifta bulunmay1
durdurmakla yiikiimliidiir. Ayrica belgelendirilen kisi, belge kapsamindaki her tiirlii degisikligi TIAD MTM’ye
bildirmekle yukiumldir.

Belge siiresinin sona ermesi, askiya alinmasi veya iptal edilmesi halinde belge sahibi veya c¢alistigi kurulus, belge ve
logo/marka kullanimini1 durduracaktir. Durdurulmamasi halinde, TIAD MTM’nin, dogacak herhangi bir problemden,
cezadan, tazminattan vb. higbir olumsuz durumdan dolay1 sorumlulugu bulunmamaktadir.

Belge, oranlar sabit kalmak sartiyla kiiciiltiiliip, biiyiiltiilebilir. Ancak belge iizerindeki ifadelerin net bir sekilde okunmasi
saglanmalidir. Belge, belge sahibi tarafindan ilgili alanda yeterliligini gostermek amaciyla dergi, kitap gibi yayinlar veya
internet ortaminda kullanilabilir.

MYK Belgelendirme Kuruluslari i¢in Yetkilendirme Kriterleri ve Uygulama Rehberi’ne gore; belge tizerindeki logolarin
markalarin ve logolarin kasten hatali kullaniminin tespiti halinde belge iptal edilir. Belge {izerindeki logolarin markalarin
ve logolarin sehven hatali kullaniminin tespiti halinde belge askiya alinir.

Logo/markalarin ve belgenin sozlesme sartlarina uygun olmayan, izin verilenden farkli sekilde veya izinsiz kullamldiginin
saptanmasi durumunda TIAD MTM bunu uygunsuzluk olarak kabul edip belge sahibine yazili olarak bildirir. Konu ile
ilgili faaliyetlerin baslatilmamas1 durumunda TIAD MTM her tiirlii yasal hakkini sakli tutar.

Belge sahibi veya calistiklar1 kuruluslar, TM-F-01-11 Belge Kullanim So6zlesmesi ile belirtilen sartlar yerine getirmedigi
takdirde, belge askiya almir veya iptal edilir. Durum MYK ve TURKAK’a yazili olarak 15 giin igerisinde bildirilir

8. Belge askiya alma, iptal etme
Asagida belirtilen durumlarin ortaya ¢ikmasi halinde ilgili belgeler belge gegerlilik siiresinin sonuna kadar askiya alinir.

Belgeli kisinin belgeye konu ulusal yeterliliklerde tanimli bilgi, beceri ve yetkinliklere sahip olmadigina iliskin ti¢lincii
taraflarin gikdyette bulunmasi, belgenin konusu disinda kullanilmasina iligkin {igiincii taraflarin sikayette bulunmasi, arka
ve logonun belgeli kisi tarafindan sehven hatali kullanilmasi, belgeli kisinin degisiklik olmasi halinde belgelendirme
kurulusuna iletmesi gereken bilgileri zamaninda kurulusa iletmemesi durumunda belgeler belirlenen siirede askiya alinir.
Askiya alinan belgeler MYKya bildirilir ve www.tiad-mtm.com adresinden ilan yoluyla duyurulur. Belgesi askiya alinan
kisilere ve/veya calistiklar1 firmaya mail ile durum bildirilir. Belge sahibi, belgenin askiya alindiginin kendisine
bildirilmesinde miiteakip belge kullanimini durdurmakla yiikiimlidiir. Belgelendirilmis kisi, belge gegerlilik suresi
igerisinde, askiya alinma sebeplerini ortadan kaldirdigina dair yeterli ve ikna edici delilleri sunmas1 durumunda, belgenin

aski durumuna son verilir. Bu durumda kisi belgesini kullanmaya devam edebilir.
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Asagida belirtilen durumlarin ortaya ¢ikmasi halinde ilgili belge iptal edilir.

Belgeli kisinin belgesinin askiya alinmasi halinde gerekli olan diizeltici faaliyetleri verilen siirede yerine getirmemesi,
belgeli kisinin belgesinde tahrifat olmasi, dis denetimlerde ve/veya i¢ denetimlerde gergeklestirilen sinavlarin uygun
olmadiginin tespit edilmesi, belgeli kisinin belgede belirtilen yetkinligi kaybetmesi, belge gegerlilik siiresinin dolmasi
ve belge yenilemenin yapilmamasi, marka ve logonun kasten hatali kullanimi, belgeli kisinin belgelendirme kurulusuna
kasten hatali bildirimde bulunmasi veya degisiklik oldugunda bildirimde bulunulmasi gereken hususlarin kasten
belgelendirme kurulusuna bildirilmemesi halinde belge iptal edilir.

Gergeklestirilen dis denetimlerde smavlarin uygun yapilmadiginin tespitinin halinde kisinin sinavi iptal olur ise, kisi
isterse 1 y1l igerisinde iptal edilen birimlerden ve tiirlerden tekrar sinava alinabilir. Bu durumda adaylardan sinav iicreti
talep edilmez.

Belgeli kisinin vefat etmesi durumunda kiginin belgesi iptal edilir.

Belgenin iptali durumunda, iptal edilen belgeler MYK’ya bildirilir ve www.tiad-mtm.com adresinden ilan yoluyla
duyurulur. Belgesi iptal olan kisilere ve/veya ¢aligtiklar1 firmalara mail ile durum bildirilir. Belgelendirilmis kisi,
kendisine verilen belgeyi iade etmekle yiikiimliidiir. Belge iptali yapilmasi durumunda iptal edilen belgenin sahibi bir ay
boyunca yeni bir belgelendirme talebinde bulunamaz. Bir aylik siire sonunda kisi tekrar bagvurarak belgelendirme
siirecine yeniden baslayabilir. Bu yeni basvuru da iicretlendirme ve smav ilk basvuru seklinde yapilir. Ancak, TIAD
MTM kaynakli iptaller de Ucret talep edilmez.

Belgenin iptali durumunda belge kullanimi son bulacaktir. Belge, iptalinden itibaren belge sahibi tarafindan on bes (15)
giin icerisinde TIAD MTM’ye teslim edilmelidir.
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